SKOLNi PORADENSKE PRACOVISTE

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb. - o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych
zarizenich (aktualni znéni 01.01.2021)

PROGRAM PORADENSKYCH SLUZEB VE SKOLE

a) popis a vymezeni rozsahu ¢innosti $kolnich poradcd (SMP, VP, SSP, SPSY)
b) strategie — 1. explicitné definované -> predchazeni skolni neldspésnosti
-> predchazeni Sikané

2. ostatni -> pfedchazeni dalSim projevim rizikového chovani

Zakladni ¢innosti - §7/2
e agenda podpurnych opatieni — Bc. Jana Kobrova
e prevence Skolni neuspésnosti - Bc. Jana Kobrova
e kariérové poradenstvi — RNDr. Miloslava Strakova
e agenda 7ak( ze sloZitého prostiedi - ZRS
e nadani 74ci - Bc. Jana Kobrové po konzultaci se ZRS1

e 7aci s vychovnymi a vzdélavacimi obtizemi — Ing. Bc. Irena Kotkova, Mgr. Blanka Popelakova,
Mgr. Pavla Holoubkova

e agenda skolniho klimatu - Mgr. Pavla Holoubkova
e agenda odlisnosti a jinakosti - Mgr. Pavla Holoubkova

e vcasnd intervence u zak( — Ing. Bc. Irena Kotkova, Mgr. Blanka Popeldkova,
Mgr. Pavla Holoubkova
e vcasnd intervence u tfid — Ing. Bc. Irena Kotkova, Mgr. Blanka Popelakov3,
Mgr. Pavla Holoubkova

e prevence vSech forem rizikového chovani (Sikana, diskriminace) — Mgr. Pavla Holoubkova+TU
e pribéZné vyhodnocovani Gginnosti preventivnich program@ — Mgr. Pavla Holoubkova, RS, ZRS
e metodickd podpora ucitel — celé SPP
e spoluprace a komunikace s rodici - TU

e spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi - Bc. Jana Kobrova



VYCHOVNE PORADENSTVI

Mgr. Blanka Popelakova - 1. stupen (blanka.popelakova@2zs.ricany.cz)

Ing. Bc. Irena Kotkova — 2. stuper (irena.kotkova@2zs.ricany.cz)

Mgr. Pavla Holoubkova - 2. stupen (pavla.holoubkova@2zs.ricany.cz)

RNDr. Miloslava Strakova — kariérové poradenstvi (miloslava.strakova@2zs.ricany.cz)

Hlavni ukoly vychovnych poradct:

Poskytovat metodickou a odbornou pomoc vSem pedagogickym pracovnikiim. Koordinovat jejich ¢innost v
oblasti vychovy a vzdélavani. Pravidelné poddavat informace o novych metodach, pokynech, vyhlaskach a
nafizenich tykajicich se vychovy a vzdélavani. Osobné se Ucastnit na schizkach pedagogickych pracovnikd.
Zverejiiovat informace o moZnostech studia, vyhlasky a nafizeni. Vést a vyfizovat predepsanou
dokumentaci pro vychovné poradenstvi a kartotéku Zaka.

Obsah poradenskych sluzeb je zaméfen na:

» vytvareni vhodnych podminek pro zdravy télesny, psychicky a socidlni vyvoj zaku, pro rozvoj jejich
osobnosti

» napliovani vzdélavacich potreb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajm( pred zahdjenim av
prabéhu vzdélavani

» prevenci a feSeni vyukovych a vychovnych obtizi, rizikové chovani (zejména Sikany a jinych forem
agresivniho chovani, zneuzivani ndvykovych latek) a dalSich problému souvisejicich se vzdélavanim
a s motivaci k prekonavani problémovych situaci

» vytvareni vhodnych podminek, forem a zpUsobU integrace Zakl se zdravotnim postizenim

» vhodné volby vzdélavaci cesty a profesniho uplatnéni

A\

vytvareni vhodnych podminek, forem a zpUsob( prace pro zaky, ktefi jsou prislusniky
narodnostnich mensin nebo etnickych skupin

» metodickou podporu uditellim pfi aplikaci psychologickych a speciadlné pedagogickych poznatk( a
dovednosti.

Vychovni poradci spolupracuji s vedenim Skoly, metodikem rizikového chovani, specidlnim pedagogem,
Skolnim psychologem. Spolecné tvofi Skolni poradenské pracovisté, které se pravidelné schazi jednou
mési¢né. Skolni poradenské pracovisté nabizi sluzby 7akaim, jejich rodi¢im a pracovnikiim $koly. Kariérovy
poradce se prevaziné zaméruje na kariérové poradenstvi, spolupracuje s zaky, tfidnimi uciteli, zakonnymi
zastupci zakd.

Dokumentace

Vychovni poradci zpracovavaji zaznamy o vySetfeni a péci individualni i skupinové a zaznamy o spolupraci
se Skolami a Skolskymi zafizenimi. Zpracovavaji zaznamy o kazenskych prestupcich zak( — zapisy s zaky i
rodici Zaka. Vedeni dokumentace, vedeni evidence a administrativa jsou zpracovany v souladu s predpisy o
ochrané osobnich udajl. Také zpracovani zprav o Zacich pro zakonné zastupce, skoly Ci jiné instituce je v
souladu s pravnimi predpisy o ochrané osobnich udaja.

Napln prace

1. Reeni vychovnych problém

2. Vedeni agendy a kontrola pedagogické dokumentace

3. Metodicka Cinnost

4. Volba povolani a péce o vychazejici zaky (kariérové poradenstvi)
5. Specialni pedagog
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Plan vychovného poradce je rozdéleny do 4 oblasti:

<

1. Rese

YV V VYV V

ni vychovnych problému

spolupracuje s tridnimi uciteli pfi feSeni vychovnych problém{

navrhuje psychologickad Ci jind Iékarska vysetreni

spolupracuje s pracovniky Odboru socialnich véci, s Policii CR, s PPP a dal$imi institucemi
pravidelna kontrola schranky dlvéry

2. Vedeni agendy a kontrola pedagogické dokumentace

>

YV V V V

>
>

spoluprace s metodikem prevence pfi feSeni nevhodného chovani u zaku

zajistuje bezproblémovy prechod zaka z jinych Skol na nasi skolu

spoluprace na tvorbé IVP pro integrované zaky (specidlni pedagog)

tfidi a dopliuje pedagogickou dokumentaci dle aktualni situace

zpracovavani zaznamu o vySetieni a péci individualni i skupinové a zdznamy o spolupréci se
Skolami a Skolskymi zafizenimi

zpracovavani zaznamu o kazenskych prestupcich zakl — zapisy s zaky i rodici zaku
zpracovavani zprav o Zacich pro zdkonné zastupce, skoly Ci jiné instituce

3. Metodicka cinnost

>

aplikaci psychologickych a specidlné pedagogickych poznatk( a dovednosti

4. Volba povolani a péce o vychazejici Zaky — kariérové poradenstvi

>
>

>

A\

Y

>

v 8. ro¢niku je volbé povolani vénovan samostatny predmét — Volba povolani

zajistuje informacni materialy pro vychazejici Zaky, které visi na nasténkach ve tfidach a na chodbé
Skoly

zajistuje besedy se zastupci stfednich skol pro vychazejici zaky

vénuje pozornost systematické informacni ¢innosti vyznamné pro volbu dalSiho studia nebo jiné
formy pfipravy pro volbu povolani zaku

vede agendu o umisténi vychazejicich zaku

poskytuje individudlni konzultace zaklm a jejich zakonnym zastupcim v otazkach tykajicich se
studia na SS a volby povolani

zajistuje tisk prihlasek na SS pro 7aky, ktefi prihlasku nepodavaiji elektronicky

zajistuje tisk hodnoceni na vysvédcéenich (pfiloha k pfihlasce)

spolupracuje s Uradem prace, predava informace a materidly z Uradu prace ucitelim volby
povolani, pfipadné zakim

zajistuje a distribuuje aktualni seznamy stfednich skol vsem Zakdm 9. ro¢niku

poskytuje informace k volbé SS a pfijimacimu Fizeni rodi¢tim vech 7ak( 9. roénik( prostfednictvim
zakovské knizky a na webu Skoly

spolupracuje se skolnim psychologem

SKOLNi METODIK PREVENCE

Mgr. Pavla Holoubkova — (pavla.holoubkova@2zs.ricany.cz)

1. Metodické a koordinacni ¢innosti

>

Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho preventivniho
programu Skoly
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Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi, zavislosti,
nasili, vandalismu, sexualniho zneuZzivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie,
prekrimindlniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevi sebeposkozovani a dalSich projev(
rizikového chovani

Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnik( Skoly v oblasti prevence rizikového chovani.
Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smétujici k odstranéni rizikového chovani

Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikd skoly v oblasti prevence rizikového chovani

Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich prvku
do vzdélavaciho procesu a na integraci zak(/cizincU; prioritou v ramci tohoto procesu je prevence
rasizmu, xenofobie a dalSich jev(, které souviseji s pfijimanim odliSnosti.

Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné

a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dalSimi odbornymi pracovisti,
zafizenimi a institucemi, které pUsobi v oblasti prevence rizikového chovani

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péci
v pfipadé akutniho vyskytu rizikového chovani

Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu se zakonem o ochrané
osobnich udaju

Vedeni pisemnych zdznam{ umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho metodika
prevence, navrzenad a realizovand opatreni

2. Informacni ¢innosti

>

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovéni, o nabidkach
programU a projektd, o metodach a formach specifické primarni prevence pedagogickym
pracovnikiim skoly

Prezentace vysledk( preventivni prace skoly, ziskdvani novych odbornych informaci a zkusenosti

Vedeni a prlibézné aktualizovani databaze spolupracovnikt skoly pro oblast prevence rizikového
chovani, zejména organu statni spravy a samospravy, stiedisek vychovné péce, poskytovatell
socialnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky, organ(i socialn&-pravni ochrany
déti, nestatnich organizaci plsobicich v oblasti prevence, center krizové intervence a dalSich
zarizeni, instituci a jednotlivych odbornik(

Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech pedagogickym
pracovnikiim skoly a Skolskému poradenskému pracovisti

Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v souladu
se zakonem o ochrané osobnich udajli a predavani informaci o realizovanych preventivnich
programech skoly pro potreby zpracovani analyz, statistik a krajskych plan( prevence

3. Poradenské cinnosti

>

Vyhledavani a orientacéni Settfeni Zak( s rizikem &i projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto Zakim a jejich zakonnym zastupclm, pfipadné zajistovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli



>

Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signald spojenych s moznosti rozvoje
rizikového chovani u jednotlivych Zaku a tfid a participace na sledovani Grovné rizikovych faktorq,
které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole

Pfiprava podminek pro integraci ZzakU se specifickymi poruchami chovani ve skole a koordinace
poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakim Skolou a specializovanymi
Skolskymi zafizenimi

SPECIALNI PEDAGOG

Bc. Jana Kobrova (jana.kobrova@2zs.ricany.cz)

» komunikace s vedenim skoly, pedagogy, Zaky a zakonnymi zastupci.

» vyhledavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zarazeni do specialné pedagogické
péce

» specidlné pedagogickd a etopedickda diagnostika pfi vychovnych problémech, stanoveni
intervencniho pfistupu v rdmci Skoly

» dlouhodoba i kratkodoba individudini specidlné pedagogickd péce za ucelem napliovani
podplrnych opatreni pro zaky, specidlné pedagogické vzdélavaci ¢innosti, reedukacni, kompenzacni
a stimulacni Cinnosti; se Zakem s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potreb

» vyhodnocovani uc¢innosti poskytovanych podpurnych opatreni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami a rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potreb u zaku, dle potfeby navrzeni a realizace
Uprav

» individualni konzultace pro rodie, zabezpecleni prlibéziné komunikace a kontaktl s rodici
zaka/zakonnymi zastupci

» individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specidlnich vzdélavacich potreb a rizika
vzniku speciadlné vzdéldvacich potreb

» specialné pedagogické pristupy pri reseni multikulturni problematiky ve skolnim prostredi

» konzultace s pracovniky skolskych a dalSich poradenskych zafizeni

» metodickd pomoc tridnim ucitell pfi vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo
rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potreb

» metodické Cinnosti pro dalsi pedagogické pracovniky Skoly - specifika vyuky a moznosti Zaka dle
druhu a stupné specialnich vzdélavacich potfeb, navrhy metod a forem prace se Zdky - jejich
zavadéni do vyuky, instruktdze vyuzivani specidlnich pomucek a didaktickych material
koordinace a metodické vedeni asistentd pedagoga ve Skole

SKOLNI PSYCHOLOG

PhDr. Iveta Mikova (tel.:603470977, ivmikova@seznam.cz)
Naplni ¢innosti:

>

A\

YV VY

YV VY

naslechy ve tfidach déti s vychovnymi a vyukovymi potizemi, které probéhnou na Zadost vedeni skoly,
ucitele, vychovné poradce nebo Skolniho metodika prevence

konzultace s pedagogickymi pracovniky konzultace s rodici zakl poskytovani krizové intervence détem a
pedagogickym pracovnikiim

individualni intervence zamérené na problémové déti, v pfipadé jejich potieby také na jejich rodiny
konzultace s pedagogickymi pracovniky

konzultace s rodici zaku

v pfipadé zajmu vyucujicich a vedeni Skoly se Skolni psycholog v priibéhu skolniho roku podili na ptipravé a
realizaci sociometrickych setreni tfidnich kolektivi

prabézna komunikace a kontakty s rodinami klientd

specialné pedagogicka intervence a sluzby pro zakonné zastupce a pedagogické pracovniky skoly
spolupracuje s vedenim Skoly, tfidnimi uciteli, Zaky, rodici zak(

vyhodnocuje testy profesni orientace a zajistuje konzultace s zaky a zdkonnymi zastupci
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Proc se obratit na vychovného poradce:
pro rodice:

e Pokud ma va$e dité dlouhodobé se Skolni dochazkou, pokud feSite problémy s chovanim ve tfidé nebo
vztahové problémy mezi zaky

pro Zdky:

e pokud mas starosti ve Skole nebo doma, trapi té vztahy se spoluzaky, citi$§ se pod tlakem, nebo se prosté
jen potfebujes sveéfit

Proc se obratit na metodika prevence:
e pokud mas pocit, Ze se ve tfidé neciti$ dobfe, Ze se nékdo chova nefér, nebo té prosté néco trapi
Proc se obratit na skolniho psychologa:

pro rodice:

e poskytovani krizové intervence ditéti, které se ocitne v mimoradné naro¢né situaci
e spoluprace s rodi¢i na podpore dusevniho zdravi jejich déti

pro Zdky:

e pokud mas starosti ve Skole nebo doma, trapi té vztahy se spoluzaky, citi$ se pod tlakem, nebo se prosté
jen potfebujes sveéfit

Proc se obratit na specialniho pedagoga:

e spoluprace s pedagogicko-psychologickymi poradnami (PPP), specialné pedagogickymi centry (SPC)
a dal$imi odborniky

e (¢ast na tvorbé individualnich vzdélavacich a vychovnych plan(

e vytvareni planl pedagogické podpory a nastavovani vhodnych podplrnych opatfeni pro Zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami
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